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Положение

о порядке рассмотрения учебно-методических пособий
для детских школ искусств
Общие положения

1. Данное положение регламентирует порядок рассмотрения учебно-методических пособий, которые могут быть рекомендованы Министерством культуры Российской Федерации для детских школ искусств.
2. Рекомендация Министерства культуры Российской Федерации (далее – Министерства) свидетельствует о том, что данное учебно-методическое пособие отвечает требованиям учебных планов и программ, других нормативных документов.
3. Рекомендация оформляется Управлением науки и образования Министерства. В тексте рекомендации указывается:
•    вид издания (образовательная программа, учебное пособие, методическое пособие, программа-конспект и др.);

• читательский адрес (назначение) в зависимости от предмета (группы предметов) и образовательной программы.
Текст рекомендации размещается на лицевой стороне титульного листа в подзаголовочных данных. Редакция текста не может подвергаться изменениям со стороны издателя или автора.
В соответствии с издательским ГОСТом 7. 4-95 на оборотной стороне титульного листа  указываются рецензенты, давшие положительное заключение на рукопись.

Порядок экспертизы учебно-методических пособий

1. Для решения вопроса о рекомендации Министерства культуры Российской Федерации автор или издатель (издающая организация и др.) направляет в Научно-методический центр по художественному образованию Министерства культуры Российской Федерации (далее – НМЦ ХО) - ответственному секретарю Учебно-методического Совета по детским школам искусств при Министерстве культуры Российской Федерации (далее – УМС):
•    письмо образовательного учреждения (автора) или издателя, имеющего права на издание, в котором дается краткая информация об издании, его выходные данные, читательское назначение;
•    оригинал-макеты или изданные произведения не менее чем в двух экземплярах; на второе и последующие издания могут быть представлены копии оригинал-макета (или готовое издание); расклейки рукописи с исправлениями и дополнениями;
•    две положительные рецензии, включая рецензию от сторонней организации.
2. Ответственный секретарь УМС регистрирует представленные материалы и направляет их для рассмотрения в соответствующую  комиссию УМС.
3. Комиссия УМС рассматривает представленные материалы и делает свое заключение. При необходимости комиссия передает материалы в НМЦ ХО для организации дополнительной экспертизы.
4. Заключение Комиссии УМС выносится на утверждение в Президиум УМС.
5. НМЦ ХО направляет все одобренные Президиумом УМС документы в Управление науки и образования Министерства.  В случае отрицательного решения – все документы возвращаются представившей организации.

6. Материалы, представленные образовательным учреждением (автором) или издателем, рассматриваются в течение трех месяцев.
7. Оригинал-макеты или готовые издания с рекомендацией Минкультуры России возвращаются автору (образовательному учреждению) или издателю (издающей организации). Отклоненные материалы могут быть повторно представлены на рассмотрение  после доработки по замечаниям экспертов, но не ранее, чем через три месяца после отклонения.
8. Издательство (издающая организация), выпустившее учебно-методическое пособие с рекомендацией Минкультуры России, обязано представить в НМЦ ХО три экземпляра данного издания в месячный срок со дня выхода его в свет.

9. Научно-методический центр по художественному образованию хранит все документы и формирует соответствующую базу данных рекомендованных Минкультуры учебно-методических пособий.
Срок действия рекомендации и порядок рассмотрения рекомендованных ранее учебно-методических пособий при повторных изданиях

1. Срок действия рекомендации координируется со сроком действия учебных планов и учебных программ, других нормативных документов.
2. При переиздании  ранее рекомендованного учебно-методического пособия порядок его повторного рассмотрения  может производиться по упрощенной процедуре.

